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Циклограмма работы заместителя директора по УВР
Хазайматовой Зулпы Хасановны 

на 2018-2019 учебный год

№  п/п С одерж ание работы Сроки

проведения
А вгуст

1Смотр готовности кабинетов к началу учебного года 1 неделя
2 П одготовка к педагогическому совету до 29
3 П роверка готовности школы к приему детей до 31
4 У точнение предметной нагрузки учителей-предм етников и учителей, 

работаю щ их по совм естительству

ДО 31

5 П едагогический совет «А нализ работы ш колы за 2012-2013 учебны й
год»

29

С ентябрь
1П роверка наличия учебников 1 неделя
2 О рганизация деж урства по ш коле и столовой 1 неделя
3 С обеседование с учителями по тем атическом у планированию  и рабочим 

программам
в течение 
месяца

4 С огласование вы бора элективны х курсов. 1 неделя
5 О рганизация обучения ш кольников с ограниченны ми возмож ностями 1 неделя
6 И нструктаж  по ведению  классны х журналов. 1 неделя
7 Контроль ведения классны х ж урналов (Цель: С облю дение едины х 

требований к оф орм лению  ж урналов»

4 неделя

8
П роведение входны х контрольны х работ в 4,9, Н классах по русскому 
языку и математике

4 неделя

9 О ф ормление ш кольной документации в течение 
месяца

10 П одготовка докум ентов О Ш -1, РИК-83 до 20
11 П одготовка докум ентации к комплектованию . 1 неделя

12 О ф ормление инф орм ационно-аналитических материалов 
•

в течение 
месяца

“ ГРУ т о л е н и е  и корректировка списков учителей на плановые и целевы е 
курсы повы ш ения квалиф икации, вклю чая филиал

до 20

14 О бщ еш кольное родительское собрание по плану
15 С обеседование с педагогами по определению  темы по сам ообразованию , 

составление граф ика обобщ ения опы та
в течение 

месяца
16 И ндивидуальная работа с учителями - предметниками по вы полнению  

основны х организационны х моментов в организации учебно- 
воспитательного процесса

в течение 
месяца

17 Контроль за посещ аем остью  обучаю щ имися учебны х занятий в течение 
месяца

18 И ндивидуальная работа с учащ имися и родителями
в течение 
месяца

19 С воевременная сдача отчётов в течение 
месяца

20 М етодсовет по плану
О ктябрь

1
О рганизация работы  с обучаю щ имися группы риска в течение 

месяца

2
И ндивидуальная работа с одаренны ми детьми, и наиболее 
подготовленны ми ш кольниками. П одготовка к проведению  олим пиад

в течение 
месяца

3 И ндивидуальная работа по ликвидации пробелов в знаниях обучаю щ ихся в течение



м есяц а
4 Засед ан и я  М О по план у
5 П осещ ен и е уроков  по р у сско м у  язы ку  и м атем ати ке  во 2-7 кл ассах  с 

целью  п р о вер ки  ор ган и зац и и  повторен и я  учебн ого  м атер и ала
в течени е 
м есяц а

6 О тслеж и ван и е ад ап тац и и  о б учаю щ и хся  1,5,10 кл. к у сл о ви ям  ш кольн ой  
ж изни.

в течен и е 
м есяц а

7 И тоговы е к о н тр о л ьн ы е р аб о ты  в 5 ,8 ,Ю кл. 
по м атем ати ке , р у сско м у  язы ку

4 неделя

8 П рием  р о д и тел ей  по воп росам  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  д еятельн о сти в течен и е 
м есяц а

9 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с учащ и м и ся  и р од и телям и в течени е 
м есяц а

10 К он троль  за  п осещ аем о стью  о б учаю щ и м и ся  у ч еб н ы х  зан яти й в течен и е 
м есяц а

11 С во евр ем ен н ая  сд ач а  о тчётов в течен и е 
м есяц а

12 П ри ем  о тчето в  у ч и тел ей  за  1 четверть 31
13 П о д го то в ка  к  п едаго ги ч еско м у  совету
14 П ед совет по плану
15 И зучен и е д еятел ьн о сти  ф и л и ал а по план у

Н оя бр ь
1 П р о вер ка  кл ассн ы х  ж ур н ало в  (о б ъекти вн о сть  вы ставлен и я  оц ен о к  за  1 

четверть , п р ави л ьн о сть  оф о р м л ен и я  ж урналов), ж ур н ало в  эл ек ти вн ы х  и 
ф аку л ьтати вн ы х  курсов

5

2 П рием  р о д и тел ей  по воп росам  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  д еятельн о сти
ш

в течен и е 
м есяц а

3 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с учителям и  -  п р едм етн и кам и  по вы п о лн ен и ю  
осн о вн ы х  о р ган и зац и о н н ы х  м ом ен тов  в орган и зац и и  учебно- 
во сп и тател ьн о го  п р о ц есса

в течени е 
м есяц а

4 К он тр о л ь  за  п о сещ аем о стью  обучаю щ и м и ся  у ч еб н ы х  зан яти й в течени е 
м есяц а

5 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с у ч ащ и м и ся  и р о д и тел ям и  
0

в течен и е 
м есяц а

^  "  6 П од вед ен и е и то ги  у сп еваем о сти  за  1 -ю  четверть , вы п о лн ен и е п рограм м ы  
(по р езу л ьтатам  п р о в ер ки  классн ы х  ж урналов , отчето в  кл ассн ы х  р у к о во 
ди телей )

1 неделя

7 О р ган и зац и я  у ч асти я  ш ко л ьн и ко в  в п редм етн ы х  ол и м п и ад ах в течен и е 
м есяц а

8 И зучен ие со сто ян и я  у ч еб н о -сп о р ти вн о го  о борудован и я  и м ето д и ч еско го  
о б есп ечен и я  о б р азо вател ьн о го  п роц есса  по ф и зи ческо й  культуре

2 неделя

9 К он троль  о р ган и зац и и  и н тегр и р о ван н о го  о б учен и я  в 7,9 кл. по 
п р о гр ам м е С К О У  V III ви да  (Ц ель: И зучен и е р аб о ты  п едаго го в  с 
к о р р екц и о н н и кам и )

в течени е 
м есяц а

10 О р ган и зац и я  р аб о ты  у чи телей  п редм етн и ков  и кл. рук .с  о б у чаю щ и м и ся  
9,11 кл. по о п р еделен и ю  экзам ен о в  по вы бору

в течени е 
м есяц а

11 О р ган и зац и я  р аб о ты  кл. рук ., со ц п ед аго га  с обуч-ся  по п р о ф и л акти ке  
ж есто ко сти

в течен и е 
м есяц а

12 К он тр о л ь  за  вы п о лн ен и ем  осн овн ы х  орган и зац и о н н ы х  и р еж и м н ы х  
м ом ен тов

в течен и е 
м есяц а

13 К он тр о л ь  за  вы п о лн ен и ем  о б язан н о стей  учи телей в течен и е 
м есяц а

14 П осещ ен и е уроков В течен и е 
м есяца

15 О рган и зац и я  и ко н тр о л ь  за  деж урством  по ш коле и столовой в течени е



м есяц а
16 М ето д со вет по план у
17 И зу чен и е д еятел ьн о сти  ф и л и ал а по план у

Д ек а б р ь
1 И зучен и е у р о вн я  о р ган и зац и и  У В Р в 9 классе в течени е 

м есяц а
2 П р о вер ка  со сто ян и я  ж урн алов , вы п о лн ен и е п р акти ческо й  части  

п рограм м ы
4 неделя

3 П р о вер ка  вед ен и я  тетр ад ей  по истори и , о б щ ество зн ан и ю , ф изи ке, 
литер ату р е

в течен и е 
м есяц а

4 П р о вер ка  со сто ян и я  п реп од аван и я  м атем ати ки  и р у сско го  я зы к а  в 8-11 
кл.

в течени е 
м есяц а

5 П о сещ ен и е у р о ко в  и эл екти вн ы х  курсов в течени е 
м есяц а

6 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с учи телям и  - п р едм етн и кам и  по вы п о лн ен и ю  
осн о вн ы х  о р ган и зац и о н н ы х  м ом ен тов  в орган и зац и и  учебн о- 
во сп и тател ьн о го  п р о ц есса

в течен и е 
м есяц а

7 К он тр о л ь  за  п о сещ аем о стью  о б учаю щ и м и ся  у ч еб н ы х  зан яти й в течен и е 
м есяц а

8 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с уч ащ и м и ся  и р о д и тел ям и в течен и е 
м есяц а

9 П рием  р о д и тел ей  по воп росам  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  д еятельн о сти в течен и е 
м есяц а

10 О ф о р м лен и е и н ф о р м ац и о н н о -ан ал и ти чески х  м атери алов в течен и е 
м есяц а

11 П рием  отчето в  учи тел ей  за  2 четверть 26
12 С д ач а  о тчёта  за  2 ч етвер ть  в Р О Н О 27
13 П о д го то в ка  к п едаго ги ч еско м у  совету до 30
14 П ед совет 30
15 Засед ан и е М О по плану
16 И зу чен и е д еятел ьн о сти  ф и л и ал а по план у

Я н в ар ь
1 К о н тр о л ь  вед ен и я  тетр ад ей  по м атем ати ке  и р у сско м у  язы ку  в н ачал ьн ы х  

классах  с ц елью  п р о в ер ки  вы п о лн ен и я  еди н ого  о р ф о гр аф и ческо го  
р еж и м а

в течен и е 
м есяц а

2 К он тр о л ь  за  р аб о то й  ф акультати вов , эл екти вн ы х  курсов в течен и е 
м есяц а

3 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о т а  с учи телям и  - п р едм етн и кам и  по вы п о лн ен и ю  
осн о вн ы х  о р ган и зац и о н н ы х  м ом ентов  в о р ган и зац и и  учебно- 
во сп и тател ьн о го  п р о ц есса

в течен и е 
м есяц а

4 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с учащ и м и ся  и р од и телям и в течен и е 
м есяц а

5 Н аб л ю д ен и е  за  вы п олн ен и ем  учебны х  програм м  (п о сещ ен и е уроков, 
п р о вер ка  кл ассн ы х  ж урн алов , дн евн и ко в , тетрадей  учащ и хся , беседы  с 
у ч и тел ям и -п р ед м етн и кам и )

в течен и е 
м есяц а

6 П рием  р о д и тел ей  по  воп росам  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  д еятельн о сти в течен и е 
м есяц а

7 К он тр о л ь  за  п о сещ аем о стью  о б учаю щ и м и ся  у ч еб н ы х  зан яти й в течени е 
м есяц а

8 О ф о р м лен и е и н ф о р м ац и о н н о -ан ал и ти чески х  м атери алов в течен и е 
м есяц а

9 И н д и ви д у ал ьн о е  о б у чен и е  н а  дом у в течен и е 
м есяц а

10 И зу чен и е д еятел ьн о сти  ф и ли ала по план у



Ф евр ал ь
1 П о д го то в ка  д о к у м ен то в  к и то го во й  аттестац ии . 

В ести  к о н тр о л ь  п о д го то вки  учащ и хся  к Е Г Э  и Г И А
в течен и е 
м есяц а

3 К он тр о л ь  со сто ян и я  тетр ад ей  по р усском у  язы ку  5-11 кл ассах  с целью
п р о вер ки  вы п о л н ен и я
ед и н о го  о р ф о гр аф и ч еско го  р еж и м а

в течен и е 
м есяц а

4 К он троль  веден и я  ж ур н ало в  ф акультати вн ы х  зан яти й , круж ковы х  
зан яти й

3 неделя

5 Н аб л ю д ен и е за  вы п о лн ен и ем  у чебн ы х  програм м  (п о сещ ен и е уроков, 
п р о вер ка  кл ассн ы х  ж урн алов , дн евн и ко в , тетрадей  уч ащ и хся , б есед ы  с 
у ч и тел ям и  п р ед м етн и кам и )

в течен и е 
м есяц а

6 П рием  р о д и тел ей  по воп росам  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  д еятельн о сти в течен и е 
м есяц а

7 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с учи телям и  - п р едм етн и кам и  по вы п о лн ен и ю  
осн овн ы х  о р ган и зац и о н н ы х  м ом ен тов  в о рган и зац и и  учебно- 
во сп и тател ьн о го  п р о ц есса

в течен и е 
м есяц а

8 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о т а  с учащ и м и ся  и р о д и тел ям и в течен и е 
м есяц а

9 К он троль  за  п о сещ аем о стью  об у чаю щ и м и ся  у ч еб н ы х  зан яти й в течен и е 
м есяц а

10 О ф о р м лен и е и н ф о р м ац и о н н о -ан ал и ти чески х  м атери алов в течен и е 
м есяц а

11 П о д го то в ка  стен до в  «Г отови м ся  к экзам ен ам » 1 неделя
12 М ето д со вет по план у
13 Заседан и е М О по план у
14 И зучен и е д еятел ьн о сти  ф и ли ала по плану

М ар т
1 К он тр о л ь  за  п о сещ аем о стью  о б учаю щ и м и ся  у ч еб н ы х  зан яти й в течен и е 

м есяц а
2 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с учи телям и  - п р едм етн и кам и  по вы п о лн ен и ю  

осн о вн ы х  о р ган и зац и о н н ы х  м о м ен то в  в о р ган и зац и и  уч еб н о- 
во сп и тател ьн о го  п р о ц есса

в течен и е 
м есяц а

3 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с у ч ащ и м и ся  и  р о д и тел ям и в течен и е 
м есяц а

4 К он тр о л ь  вед ен и я  тетр ад ей  по м атем ати ке  в 5-11 классах  с целью  
проверки  к ач ества  п р оверки , соб лю д ен и е еди н ого  о р ф о гр аф и ческо го  
реж и м а

в течен и е 
м есяц а

5 К он троль  п о д го то вки  к  пр о м еж у то ч н о й  аттестац и и  во 2 ,4 ,6 ,8 ,1 0  классах  
и б езо тм ето ч н о м у  ко н тр о л ю  1 к л асса  (п о д го то вка  д о ку м ен тац и и , 
о р ган и зац и я  п о вто р ен и я  н а  уроках)

3-4 неделя

6 С о сто ян и е п р еп о д аван и я  и стори и , общ ество зн ан и ем  в 6-9 кл. с ц елью  
ан ал и за  у ровн я  сф о р м и р о ван н о сти  ЗУ Н

в течен и е 
м есяц а

7 К он тр о л ь  р аб о ты  у ч и тел ей -п р ед м етн и ко в  со сл аб о у сп еваю щ и м и в течени е 
м есяц а

8 К он троль  за  п р о х о ж д ен и ем  уч еб н ы х  програм м в течени е 
м есяц а

“ 9 1 П р о вер ка  кл ассн ы х  ж урн алов , тетрадей  уч ащ и х ся  по и сто р и и  и 
о б щ ество зн ан и ю

в течен и е 
м есяц а

10 П риём  отчёто в  у кл ассн ы х  руко во д и тел ей  и учи тел ей  п р едм етн и ко в  по 
итогам  3 ч етвер ти

24

11 О ф о р м лен и е и н ф о р м ац и о н н о -ан ал и ти чески х  м атери алов В течен и е 
м есяц а



12 П о д го то в ка  к п едаго ги ч еско м у  совету до 25
13 П едсовет 25
14 И зучен и е д еятел ьн о сти  ф и ли ала по план у

А п р ел ь
1 П о д го то в ка  д о к у м ен тац и и  к п р ом еж уточн ой  и и тоговой  аттестац и и в течен и е 

м есяц а
2 К он троль  о р ган и зац и и  п о вто р ен и я  н а  уроках в течен и е 

м есяц а
3 П робн ы й  экзам ен  в ф орм е Е Г Э  по р у сско м у  язы ку , м атем ати ке  9,11 кл. 2-3 н еделя
4 Б езо тм ето ч н ы й  и тоговы й  ко н тр о л ь  в 1 кл. с целью  п р о в ер ки  уровн я  

об у чен н о сти  п ер во кл ассн и ко в
3-4 неделя

5 М о н и то р и н г ф о р м и р о ван и я  У У Д  в 1 классе с целью  п р о вер ки  уровен я  
сф о р м и р о ван н о сти  У У Д  у п ервоклассн и ков

3-4 неделя

6 К он троль  п о д го то вки  ю н о ш ей  11 кл. к сдаче экзам ен а по тракто р у 1 неделя
7 П робн ы й  экзам ен  по тракто р у 3 неделя
8 С о ставл ен и е сп и ск а  п ервоклассн и ков 4 неделя
9 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с учи телям и  - п р едм етн и кам и  по вы п о лн ен и ю  

осн о вн ы х  о р ган и зац и о н н ы х  м ом ен тов  в орган и зац и и  учебно- 
во сп и тател ьн о го  проц есса

в течен и е 
м есяц а

10 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с учащ и м и ся  и р о д и тел ям и в течен и е 
м есяц а

11 С о ставл ен и е р асп и сан и я  экзам ен ов , п о д го то вка  п ап о к  с 
эк зам ен ац и о н н ы м  м атер и ало м

в течен и е 
м есяц а

12 П рием  р о д и тел ей  по воп росам  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  д еятельн о сти в течен и е 
м есяц а

13 О ф о р м лен и е и н ф о р м ац и о н н о -ан ал и ти чески х  м атери алов в течени е 
м есяц а

14 П о сещ ен и е уроков в течен и е 
м есяц а

15 Н аб л ю д ен и е за  вы п о лн ен и ем  у чебн ы х  п рограм м  (п о сещ ен и е  уроков , 
пр о вер ка  кл ассн ы х  ж урн алов , дн евн и ков , тетрадей  уч ащ и хся , б есед ы  с 
у ч и тел ям и -п р ед м етн и кам и )

в течен и е 
м есяц а

16 М ето д со вет по плану
17 Засед ан и е М О по план у
18 И зу чен и е д еятел ьн о сти  ф и л и ал а по план у

М ай
1 П о сещ ен и е уро ко в в течен и е 

м есяц а
2 С о б еседо ван и е с учи телям и , классн ы м и р у ко во д и тел ям и  по п р о вер ке  

го то вн о сти  к  и то го во й  аттестац и и  учащ и хся  9-х и 11-х  классов
в течен и е 
м есяц а

3 К он тр о л ь  вы п о лн ен и я  п рограм м  по учебны м  предм етам З-4-я
неделя

4 О б ъ екти вн о сть  вы ставлен и я  четвертн ы х , полугоди я, го д о вы х  оценок. 
Г о то вн о сть  ж ур н ало в  1-8, 10 кл. к сдаче в архив. Г о то вн о сть  ж ур н ало в  9, 
11 кл. к и тоговой  аттестац и и

4-я неделя

5 С во ев р ем ен н о е  вы ставлен и е оц ен ок  за 1Учетв., и учебн ы й  год , веден ие 
и тогов  го д а  д о  сведен и я  р о д и тел ей

4 неделя

6 П р о м еж у то чн ая  аттестац и я  о б учаю щ и хся  2 ,4 ,6 ,8 ,1 0  классов 3-4 неделя
7 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о т а  с учи телям и  - п р едм етн и кам и  по вы п о лн ен и ю  

осн о вн ы х  о р ган и зац и о н н ы х  м о м ен то в  в ор ган и зац и и  учебно- 
во сп и тател ьн о го  п р о ц есса

в течен и е 
м есяц а



8 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с учащ им ися  и р оди телям и в течени е 
м есяц а

9 И тоговы е ко н тр о л ьн ы е работы  по предм етам по граф и ку
10 П рием  отчето в  учи тел ей  за  ч етверть  и год до  30
11 С дача  о тч ёта  по  и тогам  четверти  и года  в Р О Н О до 30
12 П рием  р о д и тел ей  по  воп росам  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  д еятельн о сти в течен и е 

м есяц а
13 О ф о р м лен и е и н ф о р м ац и о н н о -ан ал и ти чески х  м атери алов в течен и е 

м есяц а
14 П о д го то в ка  к п едаго ги ч еско м у  совету ДО 24
15 П едсовет 24
16 И зучен и е д еятел ьн о сти  ф и ли ала по план у

И ю н ь
1 П роведен и е и то го во й  аттестац и и 1-20
2 П од вед ен и е и то го в  усп еваем ости  за  год  (по результатам  п р оверки  

классн ы х  ж урн алов , отчетов  классн ы х  руко во д и тел ей )
1 неделя

3 К он троль  за  р аб о то й  учителей  и классн ы х  р у ко во д и тел ей  с ж урн алам и  в 
п ер и о д  и тоговой  аттестац и и

1 -2 неделя

4 К он троль  со сто ян и я  ли ч н ы х  дел  о б учаю щ и хся  1-11 кл 1 неделя
5 А н али з р аб о ты  и п л ан и р о ван и е р аб о ты  н а  сл ед у ю щ и й  у ч еб н ы й  год в течен и е 

м есяц а
6 К он троль  за  оф о р м л ен и ем  д о ку м ен тац и и  (аттестаты , грам оты ) в течен и е 

м есяц а
7 С во евр ем ен н ая  сд ач а  о тчётов в течен и е 

м есяц а
8 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с уч и тел ям и  - п р едм етн и кам и  по вы п о лн ен и ю  

осн о вн ы х  о р ган и зац и о н н ы х  м ом ен тов  в орган и зац и и  уч еб н о- 
во сп и тател ьн о го  п р о ц есса

в течен и е 
м есяц а

9 И н д и ви д у ал ьн ая  р аб о та  с учащ и м и ся  и р од и телям и в течен и е 
м есяц а

10 П рием  р о д и тел ей  по воп росам  у ч еб н о -во сп и тател ьн о й  д еятельн о сти в течени е 
м есяц а

11 О ф о р м лен и е и н ф о р м ац и о н н о -ан ал и ти ч ески х  м атери алов в течен и е 
м есяц а

12 П о д го то в ка  к п едаго ги ч еско м у  совету
13 П едсовет по

окон чан и ю
экзам $нов

14 И зу чен и е д еятел ьн о сти  ф и ли ала по план у




